#Q Havli¢kav kraj, o.p.s.

Skolni 500, Zdirec nad Doubravou

7 http://www.havlickuvkraj.cz

VYHLASUJE

vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista

ADMINISTRATOR PROGRAMU LEADER

1. Nazev obecné prospésné spole¢nost: Havli€kav kraj, o.p.s.

2. Druh prace: administrativni pracovnik MAS

3. Platové podminky: podle pravid el PRV MAS

4. Misto vykonu prace: katastralni Gzemi MAS Havli ¢kav kraj, 0.p.s.
5. Druh pracovniho poméru: pracovni pom ér na dobu neur €itou

6. Predpokladany nastup: kv éten/¢erven 2012

Podminky pro G €ast ve vyb érovém Fizeni:

minimalné stfedoSkolské vzdélani (USO), smér ekonomika a administrativa, pravo, pravni a
vefejnopravni ¢innost nebo publicistika, knihovnictvi a informatika

praxe ve verejné sprave, statni sprave, finanénictvi nebo pfibuzném oboru vyhodou

dobré komunika¢ni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, vysoké pracovni nasazent,
odpovédny pristup k pInéni pracovnich ukold

velmi dobréa znalost prace na PC

fidiésky prikaz skupiny B

Pracovni napl n

administrace LEADER IV.1.2. - Mistni projekty zadatell

vedeni vykaznictvi LEADER IV.1.1. - Mistni akéni skupina

sprava finan¢nich tokt LEADER 1V.1.1. a IV.1.2. a kontrola harmonogramu realizace projektd
LEADER (v&etné projektd spoluprace)

organizacni zajisténi akci, zasedani vyboru a pracovnich schiizek o.p.s.
informacni servis pro partnery a klienty o.p.s.

materialové a provozni zabezpeceni o.p.s.

administrativni podpora a vedeni agendy

zpracovani dotaznikovych Setfeni

pfiprava Ucetnich dokladd a vedeni G¢etnictvi

archivace materialt o ¢innostech o.p.s. a projektech

aktualizace webovych stranek o.p.s., pfiprava zpravodaje

PfihlaSka musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul zajemce
datum a misto narozeni

statni pfislusnost uchazece
misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obdana
datum a podpis zajemce



Zajemce k p FihlaSce p Fipoji:
e strukturovany zivotopis, s uvedenim udaju o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
Z oboru, uvedeni divod( motivace k préaci v mistni akéni skupiné
* vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikd obdobny
doklad, osvédcujici bezihonnost, vydany domovskym statem; pokud domovsky stat takovy
doklad nevydava, dolozi bezihonnost ¢estnym prohlasenim
« ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

PFihlasku mazete pfedat osobné na podatelné Méstského Ufadu ve Zdirci n.D. nebo zaslat na adresu:

Havli¢kav kraj o0.p.s., Skolni 500, 582 63 Zdirec nad Doubravou

Obalku oznacte napisem "Vyb érové fizeni €. 1/2012-neotvirat" .
Lhuata pro podani pfihlasek konc&i 24.2.2012 do 12:00 hod.

Ing. Bohumir Nikl, pfedseda spravni rady

Ve Zdirci n.D. 20.1.2012



