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Městys Krucemburk, IČO: 00267716, 
Náměstí Jana Zrzavého 13, 582 66 Krucemburk. 

 
 

JEDNACÍ  ŘÁD  ZASTUPITELSTVA  M ĚSTYSE 
VČETNĚ DODATKU Č. 1 

 
Zastupitelstvo městyse  vydává v souladu s ustanovením § 96 zákona č. 128/2000 Sb., o 
obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů, následující jednací řád, kterým v rámci 
své pravomoci stanovuje závazná pravidla pro přípravu a průběh jednání /zasedání/ 
zastupitelstva městyse a pro vedení s tím související agendy. 
 
 
 

Preambule 
 

I. 
 Zastupitelstvo městyse je nejvyšším samosprávným orgánem městyse, jehož členové 
vykonávají svoji funkci v zájmu městyse a jeho občanů. Zastupitelstvo městyse je 
patnáctičlenné. O počtu členů zastupitelstva městyse pro následující období vždy rozhoduje 
odstupující  zastupitelstvo městyse podle zvláštního zákona /volební zákon/. 
 
 

II. 
 
 Zastupitelstvo městyse /dále jen ZM/ se schází ke svému zasedání podle aktuální 
potřeby, s přihlédnutím k existenci rady městyse, zpravidla 1x za 2 měsíce. Podle ustanovení 
§ 92 zákona č. 128/2000 Sb., o  obcích, ve znění pozdějších předpisů /dále jen „zákona“/, 
nejméně však 1x za tři měsíce. Nesejde-li se ZM po dobu delší než 6 měsíců tak, aby bylo 
schopno se usnášet, Ministerstvo vnitra je rozpustí / § 89/. 
 
 

III. 
 

 1/ Zasedání ZM svolává starosta. Ten je současně povinen svolat zasedání ZM, 
požádá-li o to alespoň 1/3 jeho členů nebo hejtman kraje. Zasedání ZM se koná nejpozději do  
21 dnů  ode dne, kdy žádost byla doručena úřadu městyse. Nesvolá-li starosta zasedání ZM 
podle všech výše uvedených pravidel , učiní tak místostarosta, popřípadě jiný člen ZM /§ 92/. 
 
 2/ Program zasedání ZM navrhuje starosta /§ 92/. Právo předkládat návrhy k zařazení 
na pořad jednání připravovaného zasedání ZM mají jeho členové, rada městyse a výbory  
/§ 94/.  
 
 

IV. 
 

 1/ O místě, době a navrženém programu připravovaného zasedání ZM podává 
veřejnou informaci úřad městyse prostřednictvím písemného oznámení vyvěšeného na 
úředních deskách úřadu alespoň 7 dnů přede dnem zasedání ZM /§ 93/, které zpravidla 
doplňuje ohlášením ve veřejném rozhlase. 
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 2/ Úřad městyse současně zajišťuje organizační, technické a jiné podmínky pro zdárný 
průběh zasedání ZM a dbá, aby na každém zasedání  ZM byl pro jeho účastníky k dispozici  
nejméně jeden výtisk tohoto jednacího řádu a zákon  č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění 
pozdějších předpisů. 
 

Pravidla průběhu zasedání zastupitelstva městyse. 
 

V. 
 

 1/ Každý člen ZM je povinen zúčastňovat se všech zasedání ZM a vystupovat při nich 
tak, aby nebyla ohrožena vážnost jeho funkce /§ 83/. 
 
 2/ Neúčast na zasedání ZM je povinen jeho člen včas oznámit starostovi,  v jeho 
nepřítomnosti místostarostovi nebo jinému členovi ZM, s uvedením důvodů. Pozdní příchod 
na zasedání ZM nebo předčasný odchod z tohoto zasedání posuzuje a omlouvá starosta, resp. 
osoba pověřená řízením zasedání ZM. 
 
 3/ Člen ZM, u něhož skutečnosti nasvědčují, že by jeho podíl na projednávání a 
rozhodování určité záležitosti v ZM mohl znamenat výhodu nebo škodu pro něj samotného 
nebo pro osobu blízkou, pro fyzickou nebo právnickou osobu, kterou zastupuje na základě 
plné moci  /střet zájmů/, je povinen sdělit tuto skutečnost před zahájením jednání ZM. O tom, 
zda existuje důvod pro vyloučení takového člena ZM z projednávání a rozhodování dotčené 
záležitosti, rozhodne ZM /§ 83/. 
 

VI. 
 
 Veškerá zasedání ZM jsou veřejná /§ 93/ a konají se na územním obvodu městyse 
 /§ 92/. 
 

VII. 
 

 1/ Zasedání ZM zpravidla řídí v souladu s vyhlášeným programem starosta, v jeho 
nepřítomnosti místostarosta nebo další člen ZM. Ten, kdo řídí zasedání ZM, se pro jeho účely 
tohoto jednacího řádu považuje za předsedajícího. 
 
 2/ Po zahájení zasedání ZM určuje tento orgán nejméně dva ověřovatele zápisu z řad 
členů ZM, dále zapisovatele z řad svých členů nebo dalších osob přítomných na zasedání. 
  
 3/  O zařazení návrhů přednesených v průběhu zasedání ZM na program jednání 
rozhoduje ZM /§ 94/. 
 

VIII. 
 
 1/ Občan městyse, který dosáhl věku 18 let; fyzická  osoba, která není občanem 
městyse, ale dosáhla věku 18 let a vlastní na území městyse nemovitost, má právo vyjadřovat 
na zasedání ZM v souladu s tímto jednacím řádem svá stanoviska k projednávaným 
jednotlivým bodům  na základě písemné přihlášky, pořadí občanů stanoví předsedající a 
diskuse je omezena na sdělení a doplnění. Náleží jim též právo nahlížet do usnesení a zápisů 
z jednání ZM a pořizovat si z nich výpisy /§16/. Stejné právo má osoba starší 18 let, která je 
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cizím státním příslušníkem a je v obci hlášena k trvalému pobytu, avšak za podmínky, 
stanoví-li tak mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána a která byla vyhlášena 
/§ 17/. Vystupující osoba musí hovořit k projednávané věci, v opačném případě jí předsedající 
odebere slovo. 
 
 2/ Požádá-li na zasedání ZM o slovo člen vlády nebo jím pověřený zástupce, senátor, 
poslanec nebo zástupce orgánů kraje, musí mu být uděleno /§ 93/. Totéž právo má předseda 
osadního výboru /§  121/. 
 
 3/ Nestanoví-li ZM na místě jinak, má osoba, které bylo podle tohoto jednacího řádu 
uděleno slovo, právo hovořit nejvýše po dobu 5 minut. Toto omezení se netýká osoby, která 
byla pověřena podat k příslušnému bodu programu jednání ZM odborné či jiné vysvětlení. 
 
 4/ Všichni účastníci zasedání ZM bez rozdílu jsou však povinni se ve svých 
vystoupeních vyjadřovat stručně, srozumitelně a cíleně k projednávaným bodům programu a 
neomezovat další účastníky zasedání ZM v jejich právech. 
 
 

IX. 
 

 1/ ZM vychází ve svých rozhodnutích, usneseních a volbách důsledně z pravomoci 
svěřených tomuto orgánu městyse v § 84, § 85, § 86 zákona, při respektování existence rady 
městyse. 
 
 2/ ZM je schopné se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jeho členů. 
Jestliže při zahájení zasedání ZM nebo v jeho průběhu není přítomna nadpoloviční většina 
všech členů, ukončí přesedající zasedání ZM. Do 15 dnů se koná jeho náhradní zasedání 
svolané postupem podle příslušných ustanovení jednacího řádu /§ 92/.  
 
 3/ K platnému usnesení ZM, rozhodnutí nebo volbě, je třeba souhlasu nadpoloviční 
většiny všech členů ZM /§ 87/. 
 

X. 
 

 1/ Všichni účastníci zasedání ZM jsou povinni dbát na jeho důstojný průběh a na 
dodržování tohoto jednacího řádu. V případě porušení uvedených zásad má přesedající právo 
vykázat osoby porušující tyto zásady z jednací místnosti. 
 
 2/ Předsedající má právo vyhlásit v průběhu zasedání ZM přestávku, v jejímž průběhu 
však nesmí ZM přijmout jakékoliv usnesení, rozhodnutí nebo volbu. Mimo tuto přestávku se 
nesmí žádný z přítomných členů ZM vzdálit z jednací místnosti, s výjimkou předčasného 
odchodu podle článku V., odst. 2/ a s výjimkou tzv. střetu zájmu podle článku V., odst. 3/ 
tohoto jednacího řádu. V dalším jednání ZM je však v takovýchto případech nutné posoudit, 
zdali je přítomna nadpoloviční většina všech členů ZM /viz čl. IX., odst. 2/. 
 

XI. 
 
 Předsedající prohlásí zasedání ZM za ukončené, byl-li vyčerpán pořad jednání a žádná 
z oprávněných osob se již nehlásí o slovo /včetně občanů/. Rovněž prohlásí zasedání ZM za 
ukončené, byl-li jeho průběh hrubě narušen nevhodně se chovající osobou /osobami/, nebo při 
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nedodržování tohoto jednacího řádu či nevratného porušení zákona. Náhradní zasedání ZM, 
svolané postupem podle příslušných ustanovení tohoto jednacího řádu, se pak koná do 15 dnů. 
 

Agenda zasedání zastupitelstva městyse 
 

XII. 
 

 1/ O průběhu zasedání ZM se pořizuje zápis, který podepisuje starosta nebo 
místostarosta a určení ověřovatelé. V zápise se vždy uvede počet přítomných členů ZM, 
schválený pořad jednání ZM , průběh a výsledek hlasování a přijatá usnesení /§95/. 
 
 2/ Zápis, který je nutno pořídit do 10 dnů po skončení zasedáním, musí být uložen na 
úřadu městyse k nahlédnutí k tomuto oprávněným osobám podle článku VIII., odst. 1/ tohoto 
jednacího řádu. O námitkách člena ZM proti zápisu rozhodne nejbližší ZM  /§ 95/. 
 

Závěrečná ustanovení 
 
 1/ Jednací řád ZM lze měnit a doplňovat jen na základě rozhodnutí ZM. Změny a 
doplňky jednacího řádu ZM musí mít formu pořadově číslovaných písemných dodatků. 
 
 2/ Tento jednací řád ZM schválilo ZM Krucemburk dne 14.12.2006 usnesením 
č.6/2006/1s platností od 14.12.2006 
 
 3/ ZM zrušuje ode dne 14.12.2006 platnost Jednacího řádu obecního zastupitelstva 
Krucemburku ze dne 17. 2. 2003 
 
 4/ ZM  svým usnesením č. 3/2008/12 ze dne 26.6.2008 schválilo Dodatek č.1 
Jednacího řádu . 
 


